REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
GRAD VALPOVO
UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO
I DRUSTVENE DJELATNOSTI

KLASA: 024-04/25-01/16
URBROJ: 2158-7-5-25-3

Valpovo, 12. prosinca 2025. godine

GRAD VALPOVO
GRADONACELNIK

PREDMET: OBRAZLOZENJE UZ PRIJEDLOG ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA
UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA

- dostavlja se.

Postovani,

Clankom 35. ZAKONA O LOKALNOJ I PODRUCNOJ (REGIONALNOJ) SAMOUPRAVI (,Narodne
novine“ br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — prociscéeni tekst, 137/15 —
ispravak, 123/17, 98/19 i 144/20; u daljnjem tekstu: Zakon), propisano je da predstavnicko tijelo:

- donosi statut jedinice lokalne, odnosno podruéne (regionalne) samouprave;

- donosi odluke i druge opée akte kojima ureduje pitanja iz samoupravnog djelokruga jedinice lokalne,
odnosno podruéne (regionalne) samouprave;

- osniva radna tijela, bira i razrjesuje ¢lanove tih tijela te bira, imenuje i razrjesuje i druge osobe odredene
zakonom, drugim propisom ili statutom;

- ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela jedinice lokalne, odnosno podruéne (regionalne)
samouprave;

- osniva javne ustanove i druge pravne osobe za obavljanje gospodarskih, drustvenih, komunalnih i drugih
djelatnosti od interesa za jedinicu lokalne, odnosno podrucne (regionalne) samouprave;

- obavlja i druge poslove koji su zakonom ili drugim propisom stavljeni u djelokrug predstavnic¢kog tijela.

Clankom 53. istog Zakona propisano je da se za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga jedinica lokalne
i podruéne (regionalne) samouprave kao i povjerenih poslova drzavne uprave ustrojavaju upravni odjeli i sluzbe

(upravna tijela).

U op¢inama i gradovima moze se ustrojiti jedinstveni upravni odjel za obavljanje svih poslova iz samoupravnog

djelokruga.
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U obavljanju povjerenih poslova drzavne uprave upravna tijela jedinica imaju ovlasti i obveze tijela drzavne uprave

sukladno zakonu kojim se ureduje sustav drzavne uprave.

Ustrojstvo upravnih tijela iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka ureduje se op¢im aktom jedinice lokalne, odnosno podrucne

(regionalne) samouprave u skladu sa statutom i zakonom.

Gradsko vije¢e Grada Valpova na 44. sjednici, odrzanoj dana 14. travnja 2025. godine, na temelju ¢lanka 35. tocka
4. i ¢lanka 53. stavak 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* br. 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — prociséeni tekst, 137/15 — ispravak, 123/17, 98/19
i 144/20) i ¢lanka 40. Statuta Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 12/22), donijelo je ODLUKU
O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA (,,Sluzbeni glasnik
Grada Valpova“ br. 05/25).

Navedenom Odlukom ustrojeni su sljedeéi upravni odjeli i sluzbe (upravna tijela):

URED GRADONACELNIKA;

TAIJNISTVO GRADA;

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI;
UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI;
SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.

Al o

Sukladno odredbama ZAKONA O UPRAVNOJ INSPEKCIJI (,,Narodne novine“ br. 15/18, 98/19 i 14/24),
tijekom mjeseca veljace ove godine od strane vise upravne inspektorice Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije gde. Marine Krajnovi¢, proveden je neposredni inspekcijski nadzor nad radom tijela i upravnih

tijela Grada Valpova.
Predmet upravnog nadzora bilo je sljedece:

1. primjena zakona i drugih propisa kojima se ureduje sustav, ustrojstvo i nacin rada tijela jedinice lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave;

primjena zakona i drugih propisa kojima se ureduju sluzbenicki odnosi;

primjena zakona kojim se ureduje upravni postupak;

primjena propisa o uredskom poslovanju;

primjena propisa o sadrzaju naziva tijela i uporabi propisanih obiljezja i simbola;

primjena propisa o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske;

N wDd

uvjeti i nacin ostvarivanja javnosti rada.

Nastavno na gore navedeno, dana 03. listopada 2025. godine Grad Valpovo zaprimio je od strane Ministarstva
pravosuda, uprave i digitalne transformacije, Uprave za pravosudnu i upravnu inspekciju, Sektor za upravne
inspekcije, Sluzba za inspekciju lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, ZAPISNIK O NEPOSREDNOM
INSPEKCIJSKOM NADZORU, pod broj¢anom oznakom KLASA: 043-02/25-01/13, URBROJ: 514-11-02-
02/07-25-05, od 02. listopada 2025. godine.

Slijedom utvrdenog ¢injenic¢kog stanja, a sukladno odredbama Zakona o upravnoj inspekciji (,,Narodne novine*
br. 15/18, 98/19 i 14/24), izrecene su odredene mjere izvr$nom tijelu Grada Valpova te je dan rok od devedeset

(90) dana za izvrSenje istih.

Nastavno na izreCene mjere od strane viSe upravne inspektorice Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije, izraden je novi NACRT ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH
TIJELA GRADA VALPOVA.
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Predmetnim nacrtom Odluke utvrdeno je da se za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Valpova,

kao i povjerenih poslova drzavne uprave ustrojavaju sljede¢i upravni odjeli i sluzbe (upravna tijela):

UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE GRADONACELNIKA:

SLUZBA ZA OPCE POSLOVE;

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI;
UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI;
SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.

A

Gradonacelnik Grada Valpova, na temelju ¢lanka 11. ZAKONA O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA
(,,Narodne novine* br. 25/13, 85/15169/22) i ¢lanka 33. Statuta Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“
br. 12/22105/25), objavio je Javni poziv za sudjelovanje u savjetovanju s javnoséu u postupku izrade nacrta Odluke
o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Grada Valpova, pod brojéanom oznakom KLASA: 024-04/25-01/16,
URBROJ: 2158-7-2-25-1, od 07. studenog 2025. godine.

Sugestije, primjedbe i prijedlozi na predmetni nacrt Odluke o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Grada

Valpova mogli su se dostaviti u razdoblju od 07. studenog 2025. godine do 08. prosinca 2025. godine.
U navedenom razdoblju nije zaprimljena niti jedan sugestija, primjedba ili prijedlog na predmetni nacrt Odluke.

Sukladno odredbama ¢lanka 11. stavak 4. ZAKONA O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA (,,Narodne
novine* br. 25/13, 85/15 i 69/22), dana 12. prosinca 2025. godine na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Grada
Valpova objavljeno je i IzvjeSée o savjetovanju s javnoScu u postupku izrade nacrta Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu rada Upravnih tijela Grada Valpova, pod brojéanom oznakom KLASA: 024-04/25-01/16, URBROJ:
2158-7-2-25-2.

Nastavno na gore navedeno, u privitku ovog obrazlozenja dostavljamo Vam na uvid konacan PRIJEDLOG
ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA te Vas

molimo da isti nakon razmatranja uputite na usvajanje Gradskom vije¢u Grada Valpova.
S postovanjem,
PROCELNIK:

Marko Vuksanié, univ.spec.oec.

MARKO VUKSANIC

HR-95790502061

Elektroni¢ki potpisano: 12.12.2025T10:50:59 (UTC:2025-12-12T09:50:59Z)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: 855062a7-4a65-4036-9f16-92e309alae53
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GRADSKO VIJECE GRADA VALPOVA na 44, sjednici, odrzanoj dana 14. travnja 2025.
godine, na temelju ¢lanka 35. to¢ka 4. i ¢lanka 53. stavak 4. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
150/11, 144/12, 19/13 — progidceni tekst, 137/15 — ispravak, 123/17, 98/19 i 144/20) i ¢lanka
40. Statuta Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 12/22), donijelo je sljedeéu

ODLUKU
O USTROJSTVU I DIELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada Valpova (u daljnjem
tekstu: Odluka) osnivaju se upravna tijela Grada Valpova, ureduje se njihov naziv, ustrojstvo i
djelokrug rada te druga pitanja znacajna za njihov rad.

Clanak 2.

U odredbama ove Odluke rije€i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje bez obzira jesu
li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada Valpova osiguravaju se u proraéunu Grada Valpova,
drzavnom proracunu te iz drugih izvora utvrdenih zakonom i drugim propisima.

Clanak 4.

Upravna tijela Grada Valpova osnovana ovom Odlukom obavljaju struéne i druge poslove za
potrebe Grada u okviru njegova samostalnog djelokruga.

Upravna tijela iz prethodnog stavka mogu u okviru svog djelokruga obavljati struéne i druge
poslove i za tijela drzavne uprave pod uvjetima utvrdenim zakonom ili drugim propisima
kojima se ureduje sustav drzavne uprave.

Clanak 5.

Upravna tijela Grada samostalna su u obavljanju poslova u okviru svog djelokruga i povjerenih
im zadaca.

Upravna tijela Grada odgovorna su za struénu utemeljenost podnesenih prijedloga i provedenih
radnji te pravodobno i kvalitetno izvr§avanje poslova iz svog djelokruga Gradskom vijeéu i
Gradonacelniku.

Clanak 6.

Sjediste upravnih tijela Grada Valpova je u Valpovu na adresi Matije Gupca 32, 31 550
Valpovo.



U obavljanju poslova iz svog djelokruga upravna tijela koriste pecate sa svojim nazivom
sukladno posebnom zakonu.

Clanak 7.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada utvrduje se na nadin kojim se osigurava §to potpunije
koristenje znanja zaposlenih te najracionalnije obavljanje poslova iz djelokruga pojedinog
upravnog tijela.

Clanak 8.

Djelovanje upravnih tijela Grada uskladuje i usmjerava Gradonacelnik.

Ovisno o potrebi Gradonagelnik moze svojom usmenom i/ili pisanom odlukom pro8iriti
djelokrug rada upravnih tijela Grada, ukoliko novonastali poslovi ne trpe odgodu i od opéeg su
interesa za Grad.

II. UPRAVNA TIJELA GRADA
Clanak 9.

7:a ohavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Valpova (u daljnjem tekstu: Grada),
kao i povjerenih poslova drZavne uprave ustrojavaju se sljedeci upravni odjeli i sluzbe (upravna
tijela):

1. URED GRADONACELNIKA;

TAJNISTVO GRADA;

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI;
UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI;
SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.

-

Clanak 10.

U obavljanju poslova upravna tijela iz prethodnog ¢lanka ove Odluke provode zakone i druge
propise te opée akte Grada, provode smjernice Gradskog vije¢a Grada Valpova (u daljnjem
tekstu: Vijeéa) i Gradonalelnika Grada Valpova (u daljnjem tekstu: Gradonalelnika),
odgovaraju za stanje u podru¢ju za koje su ustrojena, prate stanje u odredenim podrucjima,
rje$avaju u upravnim stvarima, izraduju opée i druge akte za potrebe Vijeca i Gradonacelnika
te obavljanju i druge poslove za potrebe tijela Grada.

Clanak 11.
URED GRADONACELNIKA

Ured Gradonadelnika je upravno tijelo koje obavlja struéne, organizacijske i tehni¢ke poslove
protokola i promidZbe za potrebe predsjednika Vijeca, Gradonacelnika i drugih osoba koje po
ovlastenju predstavljaju Grad, stru¢no-organizacijske poslove promidzbe i organiziranja javnih
manifestacija, koordinira suradnju s predstavnicima javnih ustanova i sluzbi na pripremama za
predstavljanje Grada u zemlji i inozemstvu, organizira i koordinira poslove u svezi s prijmom
gostiju, obavlja pripreme za odrZzavanje sve¢anih sjednica Vijeca i Gradonacelnika.



U Uredu Gradonacelnika obavlja se koordinacija duznosti Gradonadelnika i predsjednika
Vijeca, kao i administrativni i op¢i poslovi te koordinacija poslovanja tvrtki te javnih ustanova
u vlasnistvu Grada.

U Uredu Gradonacelnika obavljaju se poslovi u svezi s dodjelom javnih priznanja Grada, kao i
poslovi odobravanja uporabe znamenja i imena Grada.

U Uredu Gradonacelnika obavljaju se poslovi ceremonijala posebnih svecanih i drugih prigoda
od znaCaja za Grad koje se odrzavaju u zgradi Grada ili na drugim lokacijama, a u kojima
sudjeluju predsjednik Vije¢a, Gradonacelnik i drugi predstavnici Grada, obavljaju poslovi
organiziranja konferencija za tisak i drugih priop¢avanja predsjednika Vijeé¢a i Gradonaéelnika.

Ured Gradonacelnika priprema i organizira poslove vezane za medunarodnu suradnju Grada s
drugim gradovima i institucijama izvan granica Republike Hrvatske s uklju¢ivanjem u dostupne
programe tehniCke-financijske pomodi te prekograniéne suradnje te radi na promicanju i
popularizaciji ove suradnje, obavlja i druge poslove iz podrudja prekograniéne i euroregionalne
suradnje.

Ured Gradonacelnika samostalno i zajedno s drugim upravnim tijelima izraduje i sudjeluje u
izradi programa medunarodne suradnje Grada, izraduje i sudjeluje u izradi struénih materijala
1 izvjeS¢a iz podru¢ja medunarodne suradnje, vodi brigu o realizaciji potpisanih sporazuma o
suradnji i prijateljstvu izmedu Grada i drugih gradova.

Ured Gradonacelnika obavlja savjetodavne i sloZene pravne poslove, kao i poslove u
pripremanju i provedbi projekata za natjecaje koji se financiraju iz sredstava Europske unije i
ostalih institucija Republike Hrvatske.

Clanak 12.
TAJNISTVO GRADA

TajniStvo Grada, kao stru¢na sluzba Vijec¢a i Gradonadelnika organizira i uskladuje obavljanje
stru¢nih i1 drugih poslova neposredno vezanih za rad Vijeca i Gradonacelnika te njihovih radnih
tijela, brine o izvrSavanju zadataka koji se odnose na rad lokalne samouprave i uprave, sudjeluje
na sjednicama Vijeca i sastancima Gradonadelnika u savjetodavnom svojstvu.

U TajniStvu Grada obavljaju se stru¢ni, analiti¢ki, informaticki, administrativni, tehni¢ki i drugi
poslovi koji se odnose na izvrSavanje zakonskih propisa i akata Vije¢a odnosno Gradonadelnika
te njihovih radnih tijela, a osobito: izrade nacrta akata, izvje3¢a, struéna obrada materijala i
prijedloga akata upucenih Vije¢u odnosno Gradonacelniku na razmatranje i donoSenje, poslovi
u svezi sa sazivanjem i odrZavanjem te stru¢nog i administrativno-tehnic¢kog praéenja sjednica
navedenih tijela i strucnih radnih skupina; izrada i otpremanje akata koje donose navedena
tijela; briga o izvrSavanju obveza Gradonadelnika prema Vijeéu, ¢uvanja dokumentacije i
drugo.

U okviru svojeg djelokruga Tajnistvo Grada obavlja osobito sljedeée poslove:



struéne i administrativne poslove za potrebe predsjednika i potpredsjednika Vijeca i
vijenike te druge poslove po nalogu Vijeca odnosno predsjednika Vijeta i
Gradonacelnika;

poslove u svezi s vjerskim zajednicama, nacionalnim manjinama i udrugama gradana,
poslove u svezi s predstavkama i prituzbama gradana, Savjeta mladih te druge strucne,
administrativne, opce, tehni¢ke i pomoéne poslove za potrebe Vijeca, Gradonacelnika i
njihovih radnih tijela;

poslove u svezi s koriStenjem i odrZavanjem sluzbenih automobila;

poslove javne nabave sukladno zakonskim propisima kojima jc urcdeno podrucje javne
nabave;

strudne; normativno-pravne, administrativne i pomo¢no-tehni¢ke poslove, poslove
uredskog poslovanja, arhiviranja, pripreme i otpreme poste, kao i poslove zastite na
radu, zastitc od poZara,

poslove zastite i spaavanja za podru¢je grada Valpova, informaticke poslove te druge
pomoéno-tehnicke poslove; poslove u svezi s pravom na pristup informacijama.

Clanak 13.

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI

Upravni odjel za gospodarstvo i drustvene djelatnosti je upravno tijelo koje obavlja analiticko-
planske, organizacijsko-koordinacijske, informacijsko-dokumentacijske, normativno-pravne i
druge stru¢ne poslove vezane za pripremu i ostvarivanje programa razvitka Grada, djelatnost
prostornog uredenja i planiranja, gospodarske djelatnosti, djelatnosti u podrucju poljoprivrede
i Sumarstva, djelatnosti Skolstva, kulture, tjelesne kulture i $porta, tehnic¢ke kulture, brige o
djeci, zdravstvene i socijalne skrbi iz nadleznosti Grada.

U okviru svog djelokruga Upravni odjel za gospodarstvo i drustvene djelatnosti obavlja osobito
sljedece poslove:

poslove u svezi s radnim odnosima sluzbenika i namjestenika u upravnim tijelima
Grada;

poslove organiziranja i koordiniranja priprema i izrade prijedloga prostornih planova,
programa mjera za unapredenje stanja u prostoru i drugih planskih i programskih
dokumenata u podruéju prostornog uredenja;

poslove pripreme nacrta odluka i drugih akata kojima se ureduju pitanja u podrucju
prostornog uredenja i zastite okolisa;

poslove pripreme stru¢nih podloga, odnosno prijedloga razvojnih programa i projekata
razvitka Grada;

poslove organiziranja i koordiniranja pripreme projektne dokumentacije za projekte koji
su od posebnog znadaja za Grad Valpovo (od projektne ideje do ishodenja gradevinske
dozvole);

poslove u svezi rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa;
pruzanje stru¢ne pomo¢i potencijalnim ulagacima;

poslove pripreme i provedbe programa razvoja poduzetniStva,



poslove vezane uz raspolaganje poljoprivrednim zemljistem u vlasni$tvu Republike
Hrvatske;

poslove vezane uz raspolaganje poljoprivrednim zemlji$tem u vlasnistvu Grada;

druge poslove od znaenja za razvitak Grada prema programima koje utvrde nadlezna
tijela Grada;

poslove praenja i prouCavanja problematike djelatnosti prosvjete, kulture i zastite
kulturne bastine, tjelesne kulture i Sporta, tehni¢ke kulture, brige o djeci, zdravstva i
socijalne skrbi.

Clanak 14.

UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI

Upravni odjel za komunalne i stambene djelatnosti je upravno tijelo koje obavlja analiti¢ko-
planske, organizacijsko-koordinacijske, normativno-pravne i druge stru¢ne poslove vezane uz
komunalne i stambene djelatnosti iz nadleZnosti Grada.

U okviru svog djelokruga Upravni odjel za komunalne i stambene djelatnosti obavlja osobito
sljedece poslove:

poslove pracenja stanja, proucavanja i pripreme prijedloga programa razvitka mreze
objekata komunalne infrastrukture na podru¢ju Grada;

poslove prikupljanja i usmjeravanja sredstava komunalne naknade i komunalnog
doprinosa;

poslove vezane uz odrzavanje javnih povr$ina i nerazvrstanih cesta;

poslove vezane uz odrZavanje poslovnih prostora i zgrada u vlasnistvu Grada;

poslove vezane uz investicijsko odrzavanje poslovnih prostora i zgrada u vlasni$tvu
Grada;

poslove vezane za prikupljanje potrebite dokumentacije za obavljanje investicijskih
zahvata od gradevinske do uporabne dozvole;

poslove koordinacije sa Hrvatskim cestama, Upravom za ceste Osjetko-baranjske
zupanije i Hrvatskim vodama vezano za odrzavanje i izgradnju cesta i vodnih gradevina
te drugim javnopravnim tijelima,;

poslove koordinacije na izgradnji komunalnih objekata i zgrada u vlasnistvu Grada;

poslove koordinacije sa komunalnom tvrtkom vezano za izgradnju i odrZavanje
vodovodne i kanalizacijske mreZe na podrudju Grada;

poslove vezano za izdavanje posebnih uvjeta zastite javnih povr§ina i izdavanje potvrde
projekata za izgradnju objekata na podrucju Grada;

poslove izdavanje rjeSenja za nezakonito izgradene gradevine u prostoru;
poslove vezane za komunalno redarstvo;

druge stru¢ne poslove proizile iz djelokruga rada Upravnog odjela za komunalne i
stambene djelatnosti, kada ti poslovi nisu povjereni drugoj sluzbi ili upravnom tijelu.



Clanak 15.
SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN

Sluzba za financije i proracun je upravno tijelo koje obavlja analiti¢ko-planske, organizacijsko-
koordinacijske, normativno-pravne i druge struéne poslove vezane uz Proracun Grada i njegovo
financiranje.

U okviru svog djelokruga SluZba za financije i proracun obavlja osobito sljedece poslove:

- poslove pracenja i proutavanja problematike javnih financija, a osobito financiranje
javnih potreba te pripreme i analitiCkih 1 drugih stru¢nih materijala po pitanjima
vezanim uz javne financije;

- poslove pripreme nacrta Proraduna Grada i pratec¢ih financijskih dokumenata, izvrienja
proratunskih rashoda, vodenje evidencije prihoda i rashoda te izrade periodi¢nih
izvje$ca i godidnjeg financijskog izvjesca o izvrSenju Proracuna Grada;

- poslove izrade nacrta op¢ih 1 pojedina¢nih akata vezanih uz prihode, proracun 1 njegovo
izvr8avanje, kao 1 druge poslove vezane uz djelatnost (inanciranja Grada,

- poslove pracenja i proudavanja financijskog poslovanja pravnih osoba u suvlasniStvu i
vlasni$tvu Grada te pripremu uz to vezanih prijedloga mjera i nacrta akata;

- poslove pracenja rokova trajanja bankarskih garancija i sl. vezanih uz provedbu
projekata koji se financiraju iz sredstava Europske Unije, resornih ministarstava 1
prorauna Grada;

- poslove vodenja evidencije nekretnina i druge imovine u vlasni$tvu Grada te pracenje i
izrade prijedloga mjera gospodarenja tom imovinom.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA GRADA
Clanak 16.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela ureduje se pravilnikom o unutarnjem redu kojim se
utvrduju nazivi i opisi radnih mjesta, struéni i drugi uvjeti potrebni za njihovo obavljanje, broj
izvr§itelja te druga pitanja od znacaja za rad upravnog tijela.

Pravilnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi Gradonacelnik, posebno za svako upravno tijelo, na
prijedlog proCelnika upravnog tijela.

Clanak 17.

Pravilnikom o unutarnjem redu u upravnim tijelima se mogu kao unutarnje ustrojstvene
jedinice, ovisno o srodnosti i povezanosti poslova, ustrojiti odsjeci, a unutar njih pododsjeci.

IV. SLUZBENICI I NAMJESTENICI
Clanak 18.

Poslove u upravnim tijelima obavljaju sluzbenici i namjestenici.



SluZbenici obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslove drzavne uprave
koji su prenijeti na Grad.

SluZbenici obavljaju upravne i druge struéne poslove, kao i administrativno normativne i opée
poslove.

Namjestenici obavljaju pomoéno-tehnicke i ostale poslove &ije je obavljanje potrebno radi
pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela.

Clanak 19.
Radom upravnog tijela upravlja procelnik.
Radom odsjeka i pododsjeka, u pravilu, rukovodi voditelj.
Clanak 20.
ProcCelnika upravnog tijela imenuje Gradonacelnik na temelju javnog natjecaja.

ProCelnik upravlja upravnim tijelom, organizira i odgovara za rad upravnog tijela te obavlja i
druge poslove utvrdene propisima i na njima temeljenim aktima Vijeéa i Gradonadelnika.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ove Odluke s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom nastavljaju s
radom sljedeéa upravna tijela:

- UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI;
- UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI;
- SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ove Odluke upravno tijelo koje je ustrojeno Odlukom o ustrojstvu i
djelokrugu rada Upravnih tijela Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova* br. 01/22)
pod nazivom URED GRADONACELNIKA nastavija s radom pod novim nazivom
TAJNISTVO GRADA s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom, a koji je smanjen u odnosu
na djelokrug utvrden Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Grada Valpova
(5»Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 01/22).

Clanak 23.

Danom stupanja na snagu ove Odluke s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom ustrojava se i
zapocinje s radom novo upravno tijelo pod nazivom URED GRADONACELNIKA.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradonadelnik ¢e ovlastiti sluzbenika za privremeno
obavljanje poslova procelnika u novoustrojenom upravnom tijelu pod nazivom URED
GRADONACELNIKA do imenovanja proc¢elnika temeljem javnog natje¢aja koji ¢e u skladu
s ovom Odlukom biti proveden nakon stupanja na snagu pravilnika o unutarnjem redu.



Clanak 24.

Zatedeni pro&elnici upravnih tijela Grada Valpova iz ¢lanka 21. ove Odluke nastavljaju s radom
kao procelnici upravnih tijela Grada ustrojenih ovom Odlukom pod nazivom UPRAVNI
ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI, UPRAVNI ODJEL
7ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI TE SLUZBA ZA FINANCIJE I
PRORACUN.

Clanak 25.

Zatedeni progelnik upravnog tijela koje je ustrojeno Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada
Upravnih tijela Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova® br. 01/22) pod nazivom
URED GRADONACELNIKA nastavlja s radom kao pro&elnik upravnog tijela pod novim
nazivom TAJNISTVO GRADA.

Clanak 26.

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeno upravno tijelo pod nazivom URED
GRADONACELNIKA preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke
obavljali u upravnom tijelu pod nazivom URED GRADON ACELNIKA i to poslove protokola
i promidzbe, organiziranja javnih manifestacija, pravne poslove u najsloZenijim predmetima,
poslove u svezi prijma gostiju, pripreme za odrZavanje sveCanih sjednica, dodjele javnih
priznanja, medunarodne suradnje te druge poslove iz djelokruga utvrdenog ovom Odlukom.

Novoustrojeno upravno tijelo iz prethodnog stavka ovog €lanka preuzima i sluZbenike i
namjestenike koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zateCeni na radu na preuzetim
poslovima te prava, obveze i dokumentaciju u svezi s preuzetim poslovima.

Clanak 27.

Gradonacelnik Grada Valpova ¢e provesti propisani postupak i donijeti nove pravilnike o
unutarnjem redu za svako pojedino upravno tijelo Grada, a na prijedlog procelnika, u roku od
dva (2) mjeseca od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 28.

Do donodenja pravilnika o unutarnjem redu iz prethodnog ¢lanka ove Odluke i rasporeda na
radna mjesta prema tim pravilnicima, sluzbenici i namjestenici nastavljaju obavljaju poslove
koje su obavljali na dotada3njim radnim mjestima, odnosno druge poslove po nalogu procelnika
upravnog tijela, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadasnjim
rjeSenjima o rasporedu.

Clanak 29.

Rjesenja o rasporedu na radno mjesto sluzbenika i namjestenika odnosno rjeSenja o stavljanju
na raspolaganje sluzbenika i namjestenika donijet ¢e se najkasnije u roku od dva (2) mjeseca
od stupanja na snagu pravilnika o unutarnjem redu iz ¢lanka 27. ove Odluke.

Clanak 30.

Gradonacelnik ¢e u roku od dva (2) mjeseca od dana stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem
redu iz ¢lanka 27. ove Odluke raspisati javni natje¢aj za imenovanje proc¢elnika novoustrojenog
upravnog tijela Grada pod nazivom URED GRADONACELNIKA.



Clanak 31.

Ako je aktima Vije¢a odredena drugacija nadleZnost upravnih tijela Grada od djelokruga

utvrdenog ovom Odlukom, nadleZno je upravno tijelo s djelokrugom utvrdenim ovom
Odlukom.

Clanak 32.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih
tijela Grada Valpova (,,SluZbeni glasnik Grada Valpova“ br. 01/22).

Clanak 33.

Ova Odluka stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Grada
Valpova*.

GRADSKO VIJECE GRADA VALPOVA

KLASA: 024-04/25-01/6
URBROJ: 2158-7-1-25-4

Valpovo, 14. travnja 2025. godine

[T detipiad ety 1l Predsjednik Gradskog vijeca:

Igor Uranjek, v.r.

DOSTAVITL

@ Upravnim tijela Grada Valpova, 4x,

. »Sluzbeni glasnik Grada Valpova“,

3. Uz Zapisnik 44. sjednice Gradskog vijeca,
4. Arhiva.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANLJA
GRAD VALPOVO
GRADONACELNIK

KLASA: 024-04/25-01/16
URBROJ: 2158-7-2-25-1

Valpovo, 07. studenog 2025. godine

GRADONACELNIK GRADA VALPOVA, na temelju ¢lanka 11. Zakona o pravu na pristup informacijama
(,,Narodne novine“ br. 25/13, 85/15169/22) i €lanka 33. Statuta Grada Valpova (,,SluZbeni glasnik Grada Valpova*
br. 12/22 1 05/25), objavljuje sljedeéi

JAVNI POZIV

ZA SUDJELOVANJE U SAVJETOVANJU S JAVNOSCU U POSTUPKU IZRADE
NACRTA ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA
UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA

L

Gradonacelnik Grada Valpova objavljuje ovaj Javni poziv kojim poziva svu zainteresiranu javnost, gradane,
gradanske inicijative, udruge, organizacije civilnog druitva, gospodarske subjekte te sve ostale da svojim
sugestijama i prijedlozima daju doprinos u izradi $to kvalitetnijeg NACRTA ODLUKE O USTROJSTVU I
DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA (u daljnjem tekstu: Odluka).

IL

Clankom 35. ZAKONA O LOKALNOJ I PODRUCNOJ (REGIONALNOJ) SAMOUPRAVI (,Narodne
novine* br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — pro&iiceni tekst, 137/15 —
ispravak, 123/17, 98/19 i 144/20; u daljnjem tekstu: Zakon), propisano je da predstavnicko tijelo:

- donosi statut jedinice lokalne, odnosno podruéne (regionalne) samouprave;

- donosi odluke i druge opce akte kojima ureduje pitanja iz samoupravnog djelokruga jedinice lokalne,
odnosno podru¢ne (regionalne) samouprave;

- osniva radna tijela, bira i razrjeSuje €lanove tih tijela te bira, imenuje i razrje$uje i druge osobe odredene
zakonom, drugim propisom ili statutom;

- ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela jedinice lokalne, odnosno podru¢ne (regionalne)
samouprave;

- osniva javne ustanove i druge pravne osobe za obavljanje gospodarskih, dru§tvenih, komunalnih i drugih

djelatnosti od interesa za jedinicu lokalne, odnosno podru¢ne (regionalne) samouprave;

Grad Valpovo, Matlje Gupca 32, 31 550 Valpovo, OIB: 84382730327
Tel. + 385 31 656 200; email: mail@valpovo.hr; web: www.valpovo.hr




- obavlja i druge poslove koji su zakonom ili drugim propisom stavljeni u djelokrug predstavnickog tijela.

Clankom 53. istog Zakona propisano je da se za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga jedinica lokalne
i podru¢ne (regionalne) samouprave kao i povjerenih poslova drZzavne uprave ustrojavaju upravni odjeli i sluZbe

(upravna tijela).

U opéinama i gradovima moZe se ustrojiti jedinstveni upravni odjel za obavljanje svih poslova iz samoupravnog
djelokruga.

U obavljanju povjerenih poslova drZavne uprave upravna tijela jedinica imaju ovlasti i obveze tijela drzavne uprave

sukladno zakonu kojim se ureduje sustav drZzavne uprave.

Ustrojstvo upravnih tijela iz stavka 1.1 2. ovog ¢lanka ureduje se opéim aktom jedinice lokalne, odnosno podru¢ne

(regionalne) samouprave u skladu sa statutom i zakonom.

Sukladno citiranim odredbama Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi, izraden je NACRT
ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA.

Navedenom Odlukom osnivaju se upravna tijela Grada Valpova, ureduje se njihov naziv, ustrojstvo i djelokrug
rada te druga pitanja zna€ajna za njihov rad.

III.

Sugestije i prijedlozi na NACRT ODLUKE © USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH
TIJELA GRADA VALPOVA dostavljaju se na propisanom obrascu i to isklju¢ivo elektronskim putem na

sljedecu adresu elektroni¢ke poste: marko.vuksanic(@valpovo.hr, zakljuéno do 08. prosinca 2025. godine.

Propisani obrazac dostavlja se u pdf. formatu kao jedan (1) dokument.
Maksimalna veli¢ina dokumenta iz prethodnog stavka ove togke koji se dostavlja na Javni poziv iznosi 10 Mb.

Obrazac sudjelovanja u savjetovanju s javno§éu moZe se preuzeti sa mreZne stranice Grada Valpova
www.valpova hr.

Iv.
Sve sugestije i prijedlozi koji su pristigli u propisanom roku ¢e se razmotriti, a oni koji su prihvaceni ¢e biti
ukomponirani u konatan PRIJEDLOG ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH
TIJELA GRADA VALPOVA, KOJI CE SE PROSLIJEDITI GRADSKOM VIJECU GRADA VALPOVA

na razmatranje i usvajanje. S
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
GRAD VALPOVO
GRADONACELNIK

KL ASA: 024-04/25-01/16
URBROJ: 2158-7-2-25-2

Valpovo, 12. prosinca 2025. godine

GRADONACELNIK GRADA VALPOVA, na temelju ¢lanka 11. stavak 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine“ br. 25/13, 85/15 i 69/22) i ¢lanka 33.
Statuta Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 12/22 1 05/25), objavljuje sljedece

I1ZVJESCE

O SAVJETOVANJU S JAVNOSCU U POSTUPKU IZRADE
NACRTA ODLUKE O USTROJSTVU I DIELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA

Naziv dokumenta o koje'[n_'e Savjetovanje provedeno: NACRT ODLUKE O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA

Razdoblje internetske javne rasprave (pocetak i

zavrietak) 07.11.2025. godine — 08.12.2025. godine

Grad Valpovo, Matije Gupca 32, 31 550 Valpovo, OIB: 84382730327
Tel. + 385 31 656 200; email: mail@valpove.hr; web: www.valpovoe.hr




Naziv zainteresirane javnosti koja je dala svoje misljenje, . E— g H— L1 L B R -
primjedbe iili prijedloge na predlozeni dokument U propisanom razdoblje nisu zaprimljena misljenja, primjedbe i/ili prijedlozi na predlozeni dokument.

Dana misljenja, primjedbe i/ili prijedlozi na predloZeni /
dokument
Ocitovanje o prihvaéanju/neprihvaéanju misljenja, /

primjedbe i/ili prijedloga na predloZeni dokument
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GRADSKO VIJECE GRADA VALPOVA na 7. sjednici, odrzanoj dana 22. prosinca 2025. godine, na temelju
¢lanka 35. tocka 4. i ¢lanka 53. stavak 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine“ br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procis¢eni tekst, 137/15 —
ispravak, 123/17,98/19 1 144/20) i ¢lanka 40. Statuta Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 12/22
1 05/25), donijelo je sljedecu

ODLUKU

O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom ODLUKOM O USTROJSTVU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA GRADA VALPOVA
(u daljnjem tekstu: Odluka) ustrojavaju se upravna tijela Grada Valpova, ureduje se njihov naziv, ustrojstvo i

djelokrug rada te druga pitanja znacajna za njihov rad.
Clanak 2.

U odredbama ove Odluke rijec¢i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje bez obzira jesu li koristeni u

muskom ili zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i zenski rod.
Clanak 3.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada Valpova osiguravaju se u proracunu Grada Valpova (u daljnjem tekstu:

Grada), drzavnom proracunu te iz drugih izvora utvrdenih zakonom i drugim propisima.
Clanak 4.

Upravna tijela Grada Valpova (u daljnjem tekstu: Upravna tijela Grada) ustrojena ovom Odlukom obavljaju

struéne i druge poslove za potrebe Grada u okviru njegovog samostalnog djelokruga.

Upravna tijela Grada iz prethodnog stavka ovog ¢lanka mogu u okviru svog djelokruga obavljati strucne i druge
poslove i za tijela drzavne uprave pod uvjetima utvrdenim zakonom ili drugim propisima kojima se ureduje sustav

drzavne uprave.
Clanak 5.
Upravna tijela Grada samostalna su u obavljanju poslova u okviru svog djelokruga i povjerenih im zadaca.

Upravna tijela Grada odgovorna su Gradonacelniku Grada Valpova (u daljnjem tekstu: Gradonacelnik) za stru¢nu
utemeljenost podnesenih prijedloga i provedenih radnji te pravodobno i kvalitetno izvrSavanje poslova iz svog

djelokruga.
Clanak 6.
Sjediste upravnih tijela Grada je u Valpovu na adresi Matije Gupca 32, 31 550 Valpovo.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravna tijela Grada koriste pecate sa svojim nazivom sukladno

posebnom zakonu.

Grad Valpovo, Matije Gupca 32, 31 550 Valpovo, OIB: 84382730327 '.",’L?-*
Tel. + 385 31 656 200; email: mail@valpovo.hr; web: www.valpovo.hr EF




Clanak 7.

Unutarnje ustrojstvo Upravnih tijela Grada utvrduje se na na¢in kojim se osigurava $to potpunije koriStenje znanja

zaposlenih te najracionalnije obavljanje poslova iz djelokruga rada pojedinog upravnog tijela Grada.
Clanak 8.
Djelovanje Upravnih tijela Grada uskladuje i usmjerava Gradonacelnik.

Ovisno o potrebi Gradonacelnik moZze svojom usmenom i/ili pisanom odlukom prosiriti djelokrug rada Upravnih
tijela Grada, ukoliko novonastali poslovi ne trpe odgodu i od opéeg su interesa za Grad.

II. UPRAVNA TIJELA GRADA
Clanak 9.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Valpova, kao i povjerenih poslova drzavne uprave
ustrojavaju se sljedec¢i upravni odjeli i sluzbe (upravna tijela):

UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE GRADONACELNIKA:

SLUZBA ZA OPCE POSLOVE;

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI;
UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI;
SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.

Nk wN =

Clanak 10.

U obavljanju poslova Upravna tijela Grada iz prethodnog ¢lanka ove Odluke provode zakone i druge propise te
opce akte Grada, provode smjernice Gradonacelnika, odgovaraju za stanje u podrucju za koje su ustrojena, prate
stanje u odredenim podruc¢jima, rjeSavaju u upravnim stvarima, izraduju prijedloge op¢ih i drugih akata te

obavljanju i druge poslove za potrebe Grada.

Clanak 11.

UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE GRADONACELNIKA

Upravni odjel za poslove Gradonacelnika je upravno tijelo koje obavlja strucne, organizacijske i tehnicke poslove
protokola i promidzbe za potrebe predsjednika Gradskog vije¢a Grada Valpova (u daljnjem tekstu: Vijece),
Gradonacelnika i drugih osoba koje po ovlastenju predstavljaju Grad, stru¢no-organizacijske poslove promidzbe i
organiziranja javnih manifestacija, koordinira suradnju s predstavnicima javnih ustanova i sluzbi na pripremama
za predstavljanje Grada u zemlji i inozemstvu, organizira i koordinira poslove u svezi s prijmom gostiju, obavlja
pripreme za odrzavanje svecanih sjednica Vijeca i Gradonacelnika.

U Upravnom odjelu za poslove Gradonacelnika obavlja se koordinacija duznosti Gradonacelnika i predsjednika

Vijeca, kao i administrativni i op¢i poslovi te koordinacija poslovanja tvrtki te javnih ustanova u vlasnistvu Grada.

U Upravnom odjelu za poslove Gradonacelnika obavljaju se poslovi u svezi s dodjelom javnih priznanja Grada,

kao i poslovi odobravanja uporabe znamenja i imena Grada.

U Upravnom odjelu za poslove Gradonacelnika obavljaju se poslovi ceremonijala posebnih svecanih i drugih
prigoda od znaCaja za Grad koje se odrzavaju u zgradi Grada ili na drugim lokacijama, a u kojima sudjeluju
predsjednik Vijeca, Gradonacelnik i drugi predstavnici Grada, obavljaju poslovi organiziranja konferencija za

medije i drugih priopéavanja predsjednika Vijeca i Gradonacelnika.
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Upravni odjel za poslove Gradonacelnika priprema i organizira poslove vezane za medunarodnu suradnju Grada
s drugim gradovima i institucijama izvan granica Republike Hrvatske s uklju¢ivanjem u dostupne programe
tehnicke-financijske pomoc¢i te prekograni¢ne suradnje te radi na promicanju i popularizaciji ove suradnje, obavlja

i druge poslove iz podrucja prekograni¢ne i euroregionalne suradnje.

Upravni odjel za poslove Gradonacelnika samostalno i zajedno s drugim Upravnim tijelima Grada izraduje i
sudjeluje u izradi programa medunarodne suradnje Grada, izraduje i sudjeluje u izradi stru¢nih materijala i izvjesca
iz podrucja medunarodne suradnje, vodi brigu o realizaciji potpisanih sporazuma o suradnji i prijateljstvu izmedu

Grada i drugih gradova.

Upravni odjel za poslove Gradonacelnika obavlja savjetodavne i slozene pravne poslove, upravne poslove u vezi
davanja u zakup povrsina javne namjene u vlasniStvu Grada, kao i poslove u pripremanju i provedbi projekata za

natjecaje koji se financiraju iz sredstava Europske unije i ostalih institucija Republike Hrvatske.
Clanak 12.

SLUZBA ZA OPCE POSLOVE

Sluzba za opc¢e poslove, kao strucna sluzba Vije¢a organizira i uskladuje obavljanje stru¢nih i drugih poslova
neposredno vezanih za rad Vije¢a i Gradonacelnika te njihovih radnih tijela, brine o izvrSavanju zadataka koji se
odnose na rad lokalne samouprave i uprave, sudjeluje na sjednicama Vijeca i sastancima Gradonacelnika u

savjetodavnom svojstvu.

U Sluzbi za opée poslove obavljaju se strucni, analiticki, informaticki, administrativni, tehnicki i drugi poslovi
koji se odnose na izvrSavanje zakonskih propisa i akata Vije¢a odnosno Gradonacelnika te njihovih radnih tijela,
a osobito: izrade nacrta akata, izvjeSca, strucna obrada materijala i prijedloga akata upucenih Vije¢u odnosno
Gradonacelniku na razmatranje i donosenje, poslovi u vezi sa sazivanjem i odrzavanjem sjednica te stru¢nog i
administrativno-tehnickog pracenja sjednica navedenih tijela i stru¢nih radnih skupina; izrada i otpremanje akata
koje donose navedena tijela; briga o izvrSavanju obveza Gradonacelnika prema Vijecu, ¢uvanja dokumentacije i
drugo.

U okviru svojeg djelokruga Sluzba za opce poslove obavlja osobito sljedece poslove:

- struéne i administrativne poslove za potrebe predsjednika i potpredsjednika Vije¢a i vijeénike te druge
poslove po nalogu Vije¢a odnosno predsjednika Vijeca i Gradonacelnika;

- poslove u svezi s vjerskim zajednicama, nacionalnim manjinama i udrugama gradana, poslove u svezi s
predstavkama i prituzbama gradana, Savjeta mladih Grada te druge strucne, administrativne, opce,
tehnicke i pomoc¢ne poslove za potrebe Vijeca, Gradonacelnika i njihovih radnih tijela;

- poslove u svezi s koriStenjem i odrzavanjem sluzbenih automobila;
- poslove javne nabave sukladno zakonskim propisima kojima je uredeno podrucje javne nabave;

- stru¢ne, normativno-pravne, administrativne i pomoc¢no-tehnicke poslove, poslove uredskog poslovanja,
arhiviranja, pripreme i otpreme poste, kao i poslove zastite na radu, zastite od pozara;
- poslove zastite i spaSavanja za podrucje Grada, informaticke poslove te druge pomo¢no-tehnicke poslove;

poslove u svezi s pravom na pristup informacijama.

Clanak 13.
UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTI

Upravni odjel za gospodarstvo i drusStvene djelatnosti je upravno tijelo koje obavlja analiticko-planske,
organizacijsko-koordinacijske, informacijsko-dokumentacijske, normativno-pravne i druge strucne poslove
vezane za pripremu i ostvarivanje programa razvitka Grada, djelatnost prostornog uredenja i planiranja,
Cpried 0l
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gospodarske djelatnosti, djelatnosti u podrucju poljoprivrede i Sumarstva, djelatnosti $kolstva, kulture, tjelesne
kulture i Sporta, tehnic¢ke kulture, brige o djeci, zdravstvene i socijalne skrbi iz nadleznosti Grada.

U okviru svog djelokruga Upravni odjel za gospodarstvo i drustvene djelatnosti obavlja osobito sljedece poslove:

- poslove u svezi s radnim odnosima sluzbenika i namjestenika u Upravnim tijelima Grada;

- poslove organiziranja i1 koordiniranja izrade prijedloga prostornih planova, programa mjera za
unapredenje stanja u prostoru i drugih planskih i programskih dokumenata u podrucju prostornog
uredenja;

- poslove pripreme nacrta odluka i drugih akata kojima se ureduju pitanja u podrucju prostornog uredenja
1 zastite okoliSa;

- poslove pripreme stru¢nih podloga, odnosno prijedloga razvojnih programa i projekata razvitka Grada;

- poslove organiziranja i koordiniranja pripreme projektne dokumentacije za projekte koji su od posebnog
znacaja za Grad Valpovo (od projektne ideje do ishodenja gradevinske dozvole);

- poslove u vezi rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa;

- pruzanje stru¢ne pomoci potencijalnim ulagacima;

- poslove vezane uz raspolaganje poljoprivrednim zemljisStem u vlasnistvu Republike Hrvatske i u
vlasnis$tvu Grada;

- druge poslove od znacenja za razvitak Grada prema programima koje utvrde nadlezna tijela Grada;

- poslove pracenja i proucavanja problematike djelatnosti prosvjete, kulture i zastite kulturne bastine,

tjelesne kulture i sporta, tehni¢ke kulture, brige o djeci, zdravstva i socijalne skrbi.

Clanak 14.

UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI

Upravni odjel za komunalne i stambene djelatnosti je upravno tijelo koje obavlja analiticko-planske,
organizacijsko-koordinacijske, normativno-pravne i druge stru¢ne poslove vezane uz komunalne i stambene

djelatnosti iz nadleznosti Grada.

U okviru svog djelokruga Upravni odjel za komunalne i stambene djelatnosti obavlja osobito sljedece poslove:

- poslove pracenja stanja, prouc¢avanja i pripreme prijedloga programa razvitka mreze objekata komunalne
infrastrukture na podru¢ju Grada;

- poslove prikupljanja i usmjeravanja sredstava komunalne naknade i komunalnog doprinosa;

- poslove vezane uz odrzavanje javnih povrsina i nerazvrstanih cesta;

- poslove vezane uz odrzavanje poslovnih prostora i zgrada u vlasniStvu Grada;

- poslove vezane uz investicijsko odrzavanje poslovnih prostora i zgrada u vlasnistvu Grada;

- poslove vezane za prikupljanje potrebite dokumentacije za obavljanje investicijskih zahvata od
gradevinske do uporabne dozvole;

- poslove koordinacije sa Hrvatskim cestama, Hrvatskim vodama i nadleznom Upravnom za ceste Osjecko-
baranjske Zupanije vezano za odrzavanje i izgradnju cesta i vodnih gradevina te drugim javnopravnim
tijelima;

- poslove koordinacije na izgradnji komunalnih objekata i zgrada u vlasnistvu Grada;

- poslove koordinacije sa komunalnom tvrtkom vezano za izgradnju i odrzavanje vodovodne i
kanalizacijske mreze na podruc¢ju Grada;

- poslove vezano za izdavanje posebnih uvjeta zastite javnih povrsina i izdavanje potvrde projekata za

izgradnju objekata na podrucju Grada;
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- poslove izdavanje rjeSenja za nezakonito izgradene gradevine u prostoru;
- poslove vezane za komunalno redarstvo;

- druge strucne poslove proizisle iz djelokruga rada Upravnog odjela za komunalne i stambene djelatnosti,

kada ti poslovi nisu povjereni drugoj sluzbi ili upravnom tijelu.

Clanak 15.

SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN

Sluzba za financije i proracun je upravno tijelo koje obavlja analiticko-planske, organizacijsko-koordinacijske,

normativno-pravne i druge strucne poslove vezane uz Proracun Grada i njegovo financiranje.
U okviru svog djelokruga Sluzba za financije i prora¢un obavlja osobito sljedeée poslove:

- poslove pracenja i proucavanja problematike javnih financija, a osobito financiranje javnih potreba te
pripreme i analitickih i1 drugih struénih materijala po pitanjima vezanim uz javne financije;

- poslove pripreme nacrta Proracuna Grada i pratecih financijskih dokumenata, izvrSenja prorac¢unskih
rashoda, vodenje evidencije prihoda i rashoda te izrade periodi¢nih izvjesc¢a i godisnjeg financijskog
izvjes¢a o izvrSenju Proracuna Grada;

- poslove izrade nacrta op¢ih i pojedinacnih akata vezanih uz prihode, proracun i njegovo izvrSavanje, kao
i druge poslove vezane uz djelatnost financiranja Grada;

- poslove pracenja i proucavanja financijskog poslovanja pravnih osoba u suvlasnistvu i vlasnistvu Grada
te pripremu uz to vezanih prijedloga mjera i nacrta akata;

- poslove pracenja rokova trajanja bankarskih garancija i sl. vezanih uz provedbu projekata koji se
financiraju iz sredstava Europske Unije, resornih ministarstava i proracuna Grada;

- poslove vodenja evidencije nekretnina i druge imovine u vlasnistvu Grada te pracenje i izrade prijedloga

mjera gospodarenja tom imovinom.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA GRADA
Clanak 16.

Unutarnje ustrojstvo Upravnih tijela Grada ureduje se pravilnikom o unutarnjem redu kojim se utvrduju nazivi i
opisi poslova radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti potrebni za njihovo obavljanje, broj izvrSitelja te druga pitanja

od znacaja za rad upravnog tijela.

Pravilnik o unutarnjem redu iz prethodnog stavka ovog ¢lanka donosi Gradonacelnik, posebno za svako upravno

tijelo, na prijedlog procelnika upravnog tijela.
Clanak 17.

Pravilnikom o unutarnjem redu u upravnim tijelima mogu se kao unutarnje ustrojstvene jedinice, ovisno o

srodnosti i povezanosti poslova, ustrojiti odsjeci, a unutar njih pododsjeci.

IV. SLUZBENICI I NAMJESTENICI
Clanak 18.

Poslove u upravnim tijelima obavljaju sluzbenici i namjestenici.
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Sluzbenici obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslove drzavne uprave koji su povjereni
Gradu.

Sluzbenici obavljaju upravne i druge stru¢ne poslove, kao i administrativno normativne i opée poslove.

Namjestenici obavljaju pomoéno-tehnicke i ostale poslove ¢ije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i

nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela.
Clanak 19.
Radom upravnog tijela upravlja procelnik.
Radom odsjeka i pododsjeka rukovodi voditelj.
Clanak 20.
Procelnika upravnog tijela imenuje Gradonacelnik na temelju javnog natjecaja.

Procelnik upravlja upravnim tijelom, organizira i odgovara za rad upravnog tijela te obavlja i druge poslove
utvrdene propisima i na njima temeljenim aktima Vije¢a i Gradonacelnika.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ove Odluke s djelokrugom rada utvrdenim ovom Odlukom nastavljaju s radom sljedeca

Upravna tijela Grada:

- UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I DRUSTVENE DJELATNOSTT;
- UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI;
- SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, upravno tijelo Grada koje je ustrojeno Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu
rada Upravnih tijela Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova®“ br. 05/25) pod nazivom URED
GRADONACELNIKA nastavlja s radom pod novim nazivom UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE
GRADONACELNIKA s djelokrugom rada utvrdenim ovom Odlukom, a koji je nepromijenjen u odnosu na
djelokrug rada utvrden Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik
Grada Valpova“ br. 05/25).

Clanak 23.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, upravno tijelo Grada koje je ustrojeno Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu
rada Upravnih tijela Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 05/25) pod nazivom TAJNISTVO
GRADA nastavlja s radom pod novim nazivom SLUZBA ZA OPCE POSLOVE s djelokrugom rada utvrdenim
ovom Odlukom, a koji je nepromijenjen u odnosu na djelokrug rada utvrden Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu
rada Upravnih tijela Grada Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 05/25).

Clanak 24.

Zateceni procelnici Upravnih tijela Grada iz ¢lanka 21. ove Odluke nastavljaju s radom kao procelnici Upravnih
tijela Grada ustrojenih ovom Odlukom pod nazivom UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO 1
DRUSTVENE DJELATNOSTI, UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNE I STAMBENE DJELATNOSTI
TE SLUZBA ZA FINANCIJE I PRORACUN.
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Clanak 25.

ZatecCeni procelnik upravnog tijela koje je ustrojeno Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Grada
Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 05/25) pod nazivom URED GRADONACELNIKA nastavlja s
radom kao procelnik upravnog tijela pod novim nazivom UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE
GRADONACELNIKA.

Clanak 26.

Zateceni procelnik upravnog tijela koje je ustrojeno Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Grada
Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova*® br. 05/25) pod nazivom TAJNISTVO GRADA nastavlja s radom
kao procelnik upravnog tijela pod novim nazivom SLUZBA ZA OPCE POSLOVE.

Clanak 27.

Gradonacelnik Grada Valpova ¢e provesti propisani postupak i donijeti nove pravilnike o unutarnjem redu za
svako pojedino upravno tijelo Grada na prijedlog procelnika upravnih tijela, u roku od tri (3) mjeseca od stupanja

na snagu ove Odluke.
Clanak 28.

RjeSenja o rasporedu na radno mjesto sluzbenika i namjesStenika odnosno rjesenja o stavljanju na raspolaganje
sluzbenika i namjeStenika donijet ¢e se najkasnije u roku od dva (2) mjeseca od stupanja na snagu pravilnika o

unutarnjem redu iz prethodnog ¢lanka ove Odluke.
Clanak 29.

Do donosenja pravilnika o unutarnjem redu iz prethodnog ¢lanka ove Odluke i rasporeda na radna mjesta prema
tim pravilnicima, sluzbenici i namjestenici nastavljaju obavljaju poslove koje su obavljali na dotadasnjim radnim
mjestima, odnosno druge poslove po nalogu procelnika upravnog tijela, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe

ostvaruju prema dotadasnjim rjeSenjima o rasporedu.
Clanak 30.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada
Valpova (,,Sluzbeni glasnik Grada Valpova“ br. 05/25).

Clanak 31.

Ova Odluka stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Grada Valpova*“.

GRADSKO VIJECE GRADA VALPOVA

KLASA: 024-04/25-01/16
URBROJ: 2158-7-1-25-4

Valpovo, 22. prosinca 2025. godine
Predsjednik Gradskog vijeca:

Igor Uranjek, v.r.
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